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1. SCOP
Procedura stabileste modul in care Serviciul de Anatomie Patologici al Spitalului

Orasenesc Negresti Oasefectueaza informarea clientului in faza preanalitic, analiza cererii,
identificarea pacientului, identificarea probelor, receptia, prelucrarea, depozitarea, manipularea
corectd a probelor primare si a subprobelor si de asemenea, stabileste responsabilitatile
persoaneior implicate in aceste activitifi,

De asemenea, prezenta procedurid descric modul de raportare a rezultatelor examinirilor
efectuate, continutul buletinelor histopatologice emise pe care ie aplicd laboratorul din cadrui
Serviciului de Anatomie Patologici al Spitalului Orasenesc Negresti Oas,precum si
responsabilitétile privind intocmirea, verificarea, aprobarea §i eliberarea buletinelor de analizs.

2.DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedur? este aplicatd in cadrul Serviciului de Anatomie Patologici-— Laborator

al Spitalului Orasenesc Negresti Oas de citre personalul angajat si instruit in acest scop.
Personalul din cadrul serviciului participi la activitatea de primire/recepiie probe, manipulare si
prelucrare probe biologice, precum §i elaborare, verificare, aprobare si eliberare a buletinelor de
analiza.
Prezenta proceduri este pusi la dispozifia sectiilor/compartimentelor spitalului.
3. REFERINTE NORMATIVE
3.1.SR EN ISO 15189:2007 Laboratoare medicale.Cerinte particulare pentru calitate si
competenta
3.2.SR ISO 15190: 2005 Laboratoare medicale.Cerinte pentru securitate
3.3.SR EN ISO 9000:2006 Sisteme de management al calitiii. Principii fundamentale si

vocabular,
4. TERMENI $1 DEFINITIL. PRESCURTARI
4.1,  Defintii
Prelevare/recoltare- acjiune ce consti in luarea unei probe reprezentative de la un pacient In
scopul stabilirii diverselor caracteristici definite.
Proba - parte ideal reprezentativa, prelevatd de la un pacient, pentru a determina diagnosticul
histopatologic.
Fisa de insotire a materialulni biopsic— documentul prin care se solicitd efectuarea
examenului histopatologic/ citologic.
Buletin histopatologic - documentul care prezinti rezultatele §i concluziile unei analize si alte
informatii care se refera la acestea.
5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1, Activititi prealabile
Asistentul de laborator furnizeazi clientuiui, mmformatii despre:

s  recoltarea probelor;
» tipul probei de recoltat;
¢ locul de recoltare;
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modul de conservare pani la predarea in laborator;

timpul maxim, din momentul recoltrii, in care o proba poate fi prezentata la laborator;
conditii de pistrarea pdna la predarea in laborator;

daci se pastreazi probe martor;

condifii de pastrare a probelor martor;

daci se piistreazi dupd analizd, probe lucrate;

conditil de pastrare, dupd analizi, a probelor lucrate;

conditiile reglementate privind siguranga personalului.

5.2, Recoltarea

Etapa de recoltare este responsabilitatea clientului.

5.3.Transportul probelor

5.3.1. Generalitifi
Seful Serviciului de Anatomie Patologic# informeazi clientul cu privire la modalitatea si

conditiile de transport a probelor biologice i se asigurdl ¢ recomandirile sunt acceptate de client
si respectate.
Transportul probelor este responsabilitatea clientului.
Clientul Ii asum3 responsabilitatea transportului probelor astfel incat:

+ si ajung? la laborator in intervalul de timp impus de analiza solicitati;

+ s fie respectate conditiile de temperaturi;

¢ serespecte conditiile reglementate privind siguranta personalului.
3.3.2, Instructiumi de transport
Transpotul se face numai de céitre personal instruit, in containere speciale, usor transportabile cu
perefi impermeabili, cu posibilitatea de inchidere ermetics, inscripfionate corespunzitor cu
pictograma ,,Pericol biologic™ si ,,Perico! toxic™.
Probele se transportd in pozitie verticala.
Transportul trebuie si asigure atét stabilitatea probelor, cit i protectia personalului si a mediului
in conformitate cu legislatia in vigoare.
Transportul trebuie ficut in timp util, de la punctul de recoltare la laborator, astfel incét si nu fie
afectati calitatea rezuitatelor.

5.4. Manipularea probelor

5.4.1. Generalititi
Toate probele de sénge si prelevatele biologice sunt considerate potential infectioase si

manipulate in consecing, in conformitate cu legislajia nationali si literatura de specialitate.

in Serviciul de Anatomie Patologici al Spitalului Orasenese Negresti Oas se lan
urmétoarele misuri de protectie a personalului:
»  purtarea obligatorie de echipament de protectie;
»  respeciarea normelor de protectie a muncii si PSI specifice locului de muncs;

»  manipularea reactivilor se face respectind reglementirile in vigoare;
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»  echipamentele de misurare §i aparatele sunt instalate de personal calificat, cu respectarea
normelor de protecjia muncii si PSI §i sunt manipulate de personalul din lzberator in
conformitate cu instructiunile de lucru specifice;

»  dezinfectia suprafetelor de lucru dupi terminarea activititii.

5.4.2. Primirea probelor, identificarea apartenentei probelor si controlul solicitirilor
Laboratorul receptioneazi probele in spatini destinat acestei activititi,sala de primire probe, cu
respectarea normelor in vigoare.

Aceasts activitate este efectuatdi de citre personalul tehnic al laboratoruiui.

Programul de primire al probelor pentru examen histopatologic sau examen citologic este
de luni - vineri de la 8" 1a 12",

Reprezentantul sectiei clinice/ cabinet ambulater se prezinti la laborator ¢u probele recoltate si
cu fisa de insotire a materialului biopsiccompletati, de citre medicul clinician.

Responsabilul de la primire probe verificd daca fisa de insotire a materialului biopsiceste
completatacorespunzator gi cuprinde toate datele necesare.

Fisa de insotire 2 materialului biopsictrebuie sa confind, dar nu se limiteazi la:

e numele clientului care face trimiterea, destinataru! fisei de insotire a materialului biopsic;
seciia clinicd trimititoare;

numele si prenumele pacientului;

informatii clinice despre pacient (sex, virsts);

diagnostic prezumptiv;

analize solicitate;

dat? §i ora recoltérii probei primare;

numele/prenumele persoanei care a efectuat recoltarea;

raportul dintre pies# si formol;

e semnitura solicitantului(pe solicitiirile tiparite);

De asemenea, se verifici corespondenta dintre datele inscrise pe recipientui cu proba biclogici,

fisa de insotire si datele trecute in registrul de evidenta al probelor trimise spre testare, existent la

nivelul fieciirei sectii.

B) Receptia probelor se realizeaza de ciitre registratorul medical sau personalul tehnie, dupi caz,

Datele probei sunt introduse in in registrul de evidenid al probelorprimite spre analiza care

atribuie un cod unic de identificare fiecarei fise, cod care va insofi proba pe tot circuitul siu in

laborator.

In acest fel, orice pacient poate fi regisit cu wsurin{3, fiind disponibile inclusiv informatii legate

de ora de prelevare, ora receptiondrii.

La primirea si recepfia probelor orice identificare nesigura este comunicati telefonic sau in scris

clientului.

Daci solicitarile sunt marcate ca urgentepersonalul medical va da intiietate acestor solicitiri.

Orice modificare privind modul de primire, inregistrare a fiselor de insotire, precum si de

prelevare, conditii impuse probelor, inregistrare a probelor este adusi la cunostingi personalului

de primire/receptie probe de citre $eful Serviciului de Anatomie Patologici.
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3.5.Etapele manipulirii gi pregatirii probelor recoltate

5.5.1. Stabilitatea in timp a probelor

Probele biologice recoltate in lichid fixator sunt stabile.

3.5.2. Tratarea probelor neconforme

» NA

5.5.3. Tratarea probelor conforme

Probele conforme urmeazi circuitul normal al laboratorului.

5.5.4. Criterii de respingere a probelor biologice de ciitre laborator

Criterii de neconformitate:

> identificare necorespunzitoare a probei;

» transport §i stocare necorespunzitoare;

Nu se lucreaza prelevate :
»  Nenumerotate;
»  Transportate necorespunzitor (recipiente deteriorate, prelevat vérsat)
»  Necorespunzitoare solicitérii;

Probele catalogate drept neconforme sunt notate corespunzitor, in functie de momentu!
identificirii probei ca fiind necorespunzitoare,

Probele conforme urmeaz circuitul normal al laboratorului.

Dupd finalizarea analizelor, esantioane din probele recoltate se pastreaza in pungi de
plastic/recipienti de plastic, ermetic inchise pe care apare notat numarul probei, conservate in
fixator, la temperatura camerei, timp de 3 luni dupi elaborarea buletinului histopatologic.
Probele se traleazi/pregitesc pentru analizare conform prezentei proceduri §i procedurilor

specifice aferente.
Pe perioada tuturor acestor activititi, probele se manipuleaza cu grija, evitdnd deteriorarea sau

alterarea lor.
Proba primar este reprezentata de materialul biociogic recoltat de la pacient,

5.5.5. Obfinerea probelor secundare, de lucru

Proba secundard (blocuri de parafing, lame) se obtine din cea primara, dup3 prelucrarea
histopatologici.

6. RAPORTAREA $I ELIBERAREA REZULTATELOR
6.1. Confinutul buletinului histopatologic

Buletinul histopatologic este: lizibil, precis, clar, fara greseli de transcriere,

Fiecare buletin histopatologic cuprinde, dar nu se limiteazi la urmitoarele elementele obligatorii:
+ Identificarea emitentului;

Titlu (Buletin histopatoiogic);

Identificarea Buletinului histopatologic: numirul, data emiterii;

Identificarea unica a solicitantului analizei: secfia/medic;

Identificarea unic3 a pacientului: nume, virsti, sex , CNP;

- » »
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Identificarea probei: codul probei primare;

Data eliberarii buletinului;

Rezultatele analizelor efectuate;

Paginare;

Numele, prenumele si funciiile perscanelor care: efectucaza analiza, aproba rezultatul,
tipiregte rezultatui,

* & & 2 @

6.2. intocmirea, verificarea §i aprobarea buletinului de analizi

Buletinele de histopatologice sunt intocmite, verificate si emise indoua exemplare tipdrite si
parafate de medicul anatomopatolog.

Serviciul de Anatomie Patologicit al Spitalului Orasenesc Negresti Oaspiistreaza buletinul
atit sub forma tiparitd, cat si in format electronic,permitind gisirea in mod rapid a informatiilor
antetioare.

6.3. Perioada de obtinere a rezultatelor

Medicul laboratorului, de comun acord cu solicitantii, stabileste perioada de obtinere a
rezultatelor pentru flecare analizd. Durata reflectd nevoile clinice, dar gi posibilititile tehnice
de prelucrare ale laboratorului.

Solicitantul este notificat in legéiturs cu eventualele intarzieri ale efectuirii analizelor {(in cazul
in care intArzierile ar putea afecta ingrijirea pacientului}.

6.4. Transmiterea rezultatelor

Buletinele histopatologice se tiparesc i se elibereaza de catre persoane autorizate din laborator
spre persoanele autorizate din sectiile/compartimentelor spitalului, sau direct pacientilor sub
semniturs,

Serviciul de Anatomie Patologici nu transmite telefonic rezuliatele analizelor efectuate,

6.5. Amendamente la bulefinele histopatologice

Buletinele histopatologice emise nu contin modificiri sau stersdturi. Dacd se impune vreo
modificare, aceasta apare in completarea buletinului inifial, marcat cu “completare in date de
~" SaW prin emiterea unui buletin nou, care face referire la buletinul care a fost anulat/

suplimentat,

7. RESPONSABILITATI
7.1.  Sef Serviciu Aantomie Patologici
* Instruieste i verificd personalul privind normele de protectia muncii privind
manipularea probelor biologice.
Decide modul de tratare a probelor neconforme identificate la receptie;
+ Verifica prin sondaj, modul de pistrare/depozitare corespunzitoare a probelor pe durata
¢iclului lor in laborator;
* Verifici prin sondaj, modul, durata si calitatea rezultatelor.
* Asigurd materiale de protectie pentru personalul din laborator care manipuleazi probele.
7.2. Personal receptie
* Primegte §i inregistreazi probele pe baza fisei de insotire 2 materialului biopsic;
¢ Depoziteazi probele prelevate in conditii corespunzitoare pin la inceperea analizelor,
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* Identificd probele necorespunzitoare §i informeazd medicul sef:

» Trateaza probele necorespunzitoare conform deciziei medicul sef;
7.3. Personal executant de analize medicale

¢ Analizeazd vizual probele in vederea identificirii si inliturdrii celor neconforme si
mformeazi seful serviciului;
Executa analizele respectind PS;
Programeaz aparatura si executi analizele manuale, noteaz datele in registrul de lucry;
Trateaza probele necorespunzitoare conform deciziei medicului sef;
Depoziteazi probele in conditii corespunzitoare;

8. INREGISTRARI
8.1, Registru Preluare Probe Histepatologie/Citologie.
8.2, Registru Preluare Probe Citologie Cervico-vaginala.
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