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| 14 financiar Ec.Pap Dalma 18.00.2015
contahil
Sef birou . ]

4 140 aprovizignare Ec.Cardos Adrian Lch 18.09.2015

5| 10 RMC Dr.Budea Adina Eu}x-,b 18.09.2015

I

EVIDENTA REVIZHLOR

Nr. Eds | Pag. Descriere continut, Data, semnatura persoanel
Crt. [ Rev. motlvul reviziei, localizare care a efectuat revizia
1 10 Editare initiala pentru Implementare sl conformare la
cerintele referentialelor SR EN IS0 8001:2008
1. SCOP

Prezenta proceduré de lucru are scopul de a stabili a modul de intocmire a caietelor de sarcini

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd pentru achizitii care indeplinesc conditiile pentru aplicarea unei proceduri
prevazute in legislatie pentru care este necesar a fi intocmit caiet de sarcini.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Lege nr. 95 2006 privind reforma In sanatate - actualizata;

Ordinul MS nr.972/2010, privind aprobarea standardelor de acreditare;

QUG 34/2006 privind achizitiile publice cu modificirile si completarile ultericare

HG 9252006 de aprobare a normelor metodologice de aplicare a OUG 34/2006
privind achizitiile publice

Ordinul 948/2005 - pentru aprobarea Codului controlului infern, cuprinzand
standardele de management/control intern la eniitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial cu completarile si modificarile ulterioare

4. DESCRIERE PROCEDURA
Caietul de sarcini are la baza referatele de necesitate intocmite de compartimente(

servicii), birouri(servicii), note privind determinarea valorii estimative a contractelor, note
justificative privind selectarea procedurii de atribuire a contractului gt contine, In mod obligatoriu,
specificatii tehnice.

Specificatiile tehnice reprezinta cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce
permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, in aga manierd incit
sd corespundd necesitatii autorifafii contractante.

Specificatiile tehnice sunt comunicate de catre compartimentele/sectile/birourile care
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solicita bunurile fserviciile .

Caietele de sarcini sunt intocmite de o persoana din ¢adrul biroului de achizitii , persoana
care va fi si presedintele comisiei de evaluare a ofertelor.
Caietele de sarcini vor respecta structura prevazuta in legisiatie de catre Agentia Nationala
pentru achizitii publice.

Specificalie tehnice definesc, dupa caz si f&rd, a se limita la cele ce urmeazi,
caracteristici referitoare !a nivelul calitativ, tehnic si de performants, cerinte privind impactul
asupra mediului inconjurdtor, siguranfa in expleatare, dimensiuni, terminologie, simboluri, teste
si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare a2 produsului,
tehnologii $i metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitdtii si condifii pentru
certificarea conformitafii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Tn cazul contractelor pentru lucrdri, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea,

- si la prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor, ia verificarea, inspectia si conditiile
de receptie a iucrarilor sau a tehnicilor,

- procedeelor si metodelor de execufie, ca si la orice alte conditii cu caracter tehnic pe
care autoritatea contractanta este capabild sa le descrie, in functie si de diverse acte
normative si reglementéri generale sau specifice, in legaturd cu fucrérile finalizate si cu
materialele sau alte elemente componente ale acestor lucrari.

- Specificatiile tehnice se definesc astfel incat s corespunds, atunci cénd este posibil,
necesitatiforfexigentelor oricarui utilizater, inclusiv ale persocanelor cu dizabilitag.

- Specificatiile tehnice trebuie sa permitd oricarui ofertant accesul egal la procedura de
atribuire gi nu trebuie s& aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de naturs
sa restrangd concurenta Intre operatorii economici.

- Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indicd o anumit3
origine, sursé, preduciie, un procedeu special, o marcd de fabricd sau de comer, un
brevet de inventie, o licentad de fabricatie, care au ca efect favorizarea sav eliminarea
anumitori operatori economici sau a anumitor produse.

In situatii exceptionala, pentru lucrari fservicii/fbunuri de complexitate deosebita , caietele de
sarcini pot fi intocmite de catre firme specializate .In aceasta situatie spitalul semneaza contract
de prestari servicii indicand in mod clar bunulflucrarea sau serviciul de achizitionat

5.ANEXE
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